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Introduccion

El objetivo de la presente guia es proporcionar informacion oportuna para que
los editores y productores puedan descargar, llenar y enviar adecuadamente
el Formato de Depoésito Legal de materiales hemerograficos.

En este documento se solicita el llenado de campos cuya informacion sera
fundamental para que la Hemeroteca Nacional de México pueda procesatr,

preservar y brindar acceso controlado a los materiales hemerograficos que
ingresen por Depodsito Legal.



Objetivo general

Orientar a los editores y productores para posibilitar la entrega y recepcion
de materiales hemerograficos que ingresen por Deposito Legal a la HNM.

Objetivo especifico

Proporcionar las pautas generales sobre los procedimientos de entregay
recepcion de publicaciones periddicas, con la finalidad de facilitar su
entrega.



Ingresar a la pagina de la Hemeroteca Nacional de México

Ingrese a la pagina Web de la Hemeroteca Nacional de México. En la opcion del
Menu “; Quiénes somos?” entre a la seccion de Deposito Legal.
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¢, Qué es el Depésito Legal?

La Ley General de Bibliotecas establece la obligacién -por parte de los editores y productores de material bibliografico y
documental del pais- de entregar ejemplares de dicho material a la Biblioteca Nacional de México, a la Biblioteca del H.
Congreso de la Unidn y a la Biblioteca México para su custodia, organizacion, preservacion y disposicion para su consulta.

Se reciben dos ejemplares de libros, folletos, mapas, partituras, carteles, revistas, periddicos y otros materiales impresos de
contenido cultural, cientifico y técnico, asi como un ejemplar de obras publicadas en formato electrénico o digital.

¢Como puedo cumplir con el Depésito Legal de libros y materiales bibliograficos?

1. Descargue y llene el archivo Lista de maleriales a eniregar con los datos de sus publicaciones.
2. Guarde el archivo con el nombre del editor o editorial y el afio.

3. Envie el archivo al correo: depositolegalbnm@unam.mx

4. Espere la confirmacién e indicaciones para la entrega de los ejemplares fisicos y/o digitales.

https://bnm.iib.unam.mx/index.php/quienes-somos/deposito-legal/lineamientos
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Descargar el formato de Depdsito Legal
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Completar la informacion solicitada

1. Editorial

pLilllelelg¥ ] Persona u organizacion encargada de la publicacion.

Ejemplos: « Organizacion Editorial Mexicana
« Editorial Televisa

2. Responsable de la entrega

BIEiiaileilelglei | Persona o arearesponsable de entregar el material por Deposito
Legal.

=50tle itz Nombre(s) (espacio) Primer apellido (espacio) segundo apellido
Area o subarea

3. Correo electrénico y teléfono

pIEiillleelali] Medio de comunicaciéon para dar seguimiento al tramite de
entrega.

Ejemplo: ejemplo@institucion.com (01) 55-55-55-55-55
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4. Fecha de distribucion

pLEilllelelgs | Fecha de inicio de distribucion de la publicacion.

=51lleiblezs | DD/MM/AAAA

5. Fecha de envio

BIEiialleilele i Fecha de envio del presente formato.

=iz DD/MM/AAAA




6. Titulo

plEilleelsi] Nombre completo de la publicacion peridodica (titulo y subtitulo).

Ejemplos: « El Nacional: diario de la mafana.
« Excélsior: el periodico de la vida nacional.

7. Director fundador

pLEilllelelg | Nombre completo de la persona que fundod la publicacion.

=51l Nombre(s) (espacio) Primer apellido (espacio) segundo apellido

8. Director general

pEiflleelale] Nombre de la persona que dirige la organizacion editorial.

=S50l Nombre(s) (espacio) Primer apellido (espacio) segundo apellido




9. Director

plifllelelsli] Nombre de la persona que dirige la edicidn de la publicacion.

=50l Nombre(s) (espacio) Primer apellido (espacio) segundo apellido

10. Aiho de inicio de la publicacion

plEiflllelelali ] Designacion numérica del aio en el que por primeravez se
publica el titulo.

Ejemplo: 1915

11. Numero

pIEiipitelelgei Informacion relacionada con la designacion secuencial del titulo
de la publicacion.

Ejemplos: « Epoca 1, afio 1, nimero 1 (enero 2021).

* Nueva época, afo 13, no. 2 (15 de febrero de 2020).
» Afo XXII, no. 7283 (16 septiembre 1996).

« Afo CV, tomo IV, no. 37946 (27 de julio de 2021).




Definicion:

Opciones:

12. Periodicidad

Frecuencia con la que se publica el titulo. Seleccione una de las
siguientes opciones:

* Diaria

* Semanal

* Quincenal

* Mensual

* Bimestral

* Trimestral

e Cuatrimestral
* Semestral

* Anual

* Bienal

* Trienal

* Actualizacién continua
* lrregular

* Otra




13. Lugar de Publicacion

Definicion:

Ejemplos:

Localidad (municipio o ciudad y estado) donde se edita o
distribuye la publicacion.

» Piedras Negras, Coahuila.
» Progreso, Yucatan.
» Ciudad de México.

14. ISSN

Definicion:

Ejemplos:

NUmero unico de identificacion internacional asignado a una
publicacion seriada otorgado por INDAUTOR.

 |SSN: 8939-46XX
 |SSN: En tramite

15. DOI

Definicion:

Ejemplos:

NUmero Unico y permanente de identificacidén del objeto digital.

« DOI: 10/1016/j.fluid.2010.06.015
« DOI:10.1021/ie800763x
« DOI:10.2478/s11814-009-0200-0
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16. Soporte

plEifllleelale| Material o medio en que se distribuye la publicacion. Seleccione
unade las siguientes opciones:

Opciones: * Impreso

* Digital

* Ambos (impreso y digital)

« Otro (si selecciona esta opcion, indique en Especificar el tipo de
soporte)

17. Material anexo

pLilllelelgs ] Publicacion monografica o seriada dentro de la publicacion
periddica. Seleccione una de las siguientes opciones:

Opciones: « Si
« No
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Definicion:

Ejemplo:

Definicion:

Ejemplo:

18. URL del recurso digital

El localizador de recursos uniforme es la ubicacion de una
paginaweb o de un archivo en Internet.

https://bibliographica.iib.unam.mx/index.php/RB/issue/view/1

19. Pagina web

Sitio o direccion determinada de internet donde se aloja la
editorial o el material hemerografico.

https://bibliographica.iib.unam.mx/index.php/RB
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Guardar del archivo

Una vez concluido el llenado del Formato de Depodsito Legal de
materiales hemerograficos guarde el archivo nombrandolo con el titulo de
la publicacion y seleccionando la opcion de guardado en formato Excel con

terminacion .xlsx

Ejemplo:
EINacionalDiarioDeLaMafnana.doc

(Se recomienda no usar espacios, iniciar cada palabra con
mayusculas y evitar el uso de caracteres especiales en un nombre
de archivo como: & *% $ £] {! @)
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